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AVVISO DI SELEZIONE PER LA PROGRESSIONE TRA L’AREA DEGLI ASSISTENTI E 

L’AREA DEI FUNZIONARI AI SENSI DELL’ART.18, COMMA 6, DEL CCNL DEL 

PERSONALE DEL COMPARTO FUNZIONI CENTRALI TRIENNIO 2019-2021 

 

ART.1 – FINALITÀ DELLA SELEZIONE 

La selezione è volta a coprire il posto vacante nell’area superiore mediante il passaggio dei 

dipendenti attualmente inquadrati nell’area immediatamente inferiore. 

L’obiettivo è favorire la crescita professionale interna e il rafforzamento delle competenze 

organizzative, in un’ottica di ottimizzazione delle risorse umane. 

 

ART.2 - PROGRESSIONI DISPONIBILI 

In esecuzione della deliberazione adottata dal Consiglio Direttivo n. 322 del 2 dicembre 2024, con il 

presente avviso è indetta, in applicazione dell’art.18, comma 6, del CCNL del personale del 

comparto delle Funzioni Centrali triennio 2019-2021, una procedura valutativa tra le Aree per il 

passaggio di n.1 unità di personale del ruolo dell’Ordine Provinciale dei Medici Chirurghi e degli 

Odontoiatri di Messina dall’Area degli Assistenti all’Area dei Funzionari. 

 In osservanza di quanto disposto dall’art.7, comma 1, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n.165, 

e s.m.i. nonché dalle norme di cui al decreto legislativo 11 aprile 2006, n.198, “Codice delle pari 

opportunità tra uomo e donna”, come modificato dal decreto legislativo 25 gennaio 2010, n.5, 

“Attuazione della direttiva 2006/54 CE relativa al principio delle pari opportunità e della parità di 

trattamento tra uomini e donne in materia di occupazione e di impiego, questa Amministrazione 

garantisce parità e pari opportunità per l’accesso al lavoro ed il trattamento di lavoro. 

 

ART.3 - REQUISITI DI AMMISSIONE 

La procedura di selezione è riservata al personale appartenente al ruolo dell’Ordine Provinciale dei 

Medici Chirurghi e degli Odontoiatri di Messina che alla data di presentazione della domanda di 

partecipazione al presente avviso sia in possesso dei seguenti requisiti: 

a) essere in servizio con contratto di lavoro a tempo indeterminato; 

b) essere inquadrato nell’Area degli Assistenti; 
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c) essere in possesso di laurea (triennale o magistrale) e almeno 5 anni di esperienza maturata 

nell’Area degli Assistenti e/o nell’equivalente area del precedente sistema di classificazione; 

d) in alternativa al precedente punto c), essere in possesso di diploma di scuola secondaria di 

secondo grado ed almeno 10 anni di esperienza maturata nell’Area degli Assistenti e/o 

nell’equivalente area del precedente sistema di classificazione; 

e) non avere avuto, nei due anni precedenti la data di scadenza del termine per la presentazione della 

domanda di partecipazione al presente avviso, provvedimenti disciplinari, con esclusione delle 

sanzioni che vanno dal minimo del rimprovero verbale o scritto al massimo della multa di importo 

pari a quattro ore di retribuzione, ovvero non abbiano riportato un provvedimento disciplinare 

superiore al rimprovero scritto per le fattispecie previste dall’art.43, comma 3, lett. f), del CCNL del 

personale del comparto delle Funzioni Centrali triennio 2019-2021. 

Per difetto dei requisiti prescritti, l’Amministrazione può disporre, in qualunque momento, 

l’esclusione dalla selezione. 

Salvo che non venga disposta l’esclusione prima dello svolgimento della procedura selettiva, i 

candidati sono ammessi con riserva di accertamento del possesso dei requisiti di ammissione.  

 

ART.4 - PRESENTAZIONE DOMANDA – TERMINI E MODALITA' 

La domanda di partecipazione alla procedura di selezione, redatta secondo lo schema allegato “A” e 

debitamente sottoscritta, corredata da fotocopia di documento di identità, dovrà pervenire a pena di 

esclusione entro e non oltre il termine perentorio di dieci giorni a decorrere dal giorno successivo a 

quello di pubblicazione del presente avviso di indizione nel sito web istituzionale dell’Ordine 

Provinciale dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri di Messina, all’indirizzo www.omceo.me.it, 

nella sezione “Amministrazione trasparente” Bandi di concorso. 

Qualora detto giorno sia festivo, il termine è prorogato al primo giorno successivo non festivo. 

La domanda, indirizzata al Presidente dell’Ordine Provinciale dei Medici Chirurghi e degli 

Odontoiatri di Messina, dovrà pervenire unicamente secondo le seguenti modalità, tra loro 

alternative: 

 mediante presentazione a mano all’Ufficio Protocollo dell’Ordine Provinciale dei Medici 

Chirurghi e degli Odontoiatri di Messina, Via Bergamo is.47/A, nei giorni e negli orari di 

ufficio dal lunedì al venerdì dalle ore 9,30 alle ore 13,00, il lunedì e il giovedì anche dalle ore 
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14,30 alle ore 16,30, in busta chiusa con la dicitura “Domanda di partecipazione per la 

progressione interna dall’Area Assistenti all’Area Funzionari”; 

 a mezzo raccomandata A.R. indirizzata a: Ordine Provinciale dei Medici Chirurghi e degli 

Odontoiatri di Messina, Via Bergamo is.47/A, 98124 Messina, con indicazione sul retro della 

busta della dicitura “Domanda di partecipazione per la progressione interna dall’Area 

Assistenti all’Area Funzionari”; 

 a mezzo PEC, al seguente indirizzo di posta elettronica certificata: segreteria.me@pec.omceo.it, 

specificando nell’oggetto dell’invio “Domanda di partecipazione per la progressione interna 

dall’Area Assistenti all’Area Funzionari”. Per la validità dell’invio tramite PEC, il candidato 

dovrà utilizzare una casella di posta elettronica certificata che deve essere obbligatoriamente 

riconducibile, univocamente, all’aspirante candidato medesimo. Non sarà, pertanto, ritenuta 

ammissibile la domanda inviata da casella di posta elettronica ordinaria né sarà ricevibile quella 

inviata da PEC non intestata al candidato, con conseguente esclusione dalla procedura selettiva. 

La validità della trasmissione e ricezione della corrispondenza è attestata, rispettivamente, dalla 

ricevuta di accettazione e dalla ricevuta di avvenuta consegna. 

Ai fini del rispetto del termine di presentazione della domanda: 

a) in caso di consegna diretta, farà fede il timbro a data apposto dall’Ufficio Protocollo 

dell’Amministrazione; 

b) in caso di spedizione a mezzo raccomandata A.R., farà fede il timbro a data dell’Ufficio Postale 

accettante; 

c) in caso di utilizzo di PEC, farà fede la data della ricevuta di avvenuta consegna. 

 

ART.5 – CAUSE DI ESCLUSIONE 

Sono esclusi dalla procedura selettiva i candidati che: 

- risultino privi dei requisiti di cui all’art.3; 

- abbiano prodotto la domanda con modalità diverse da quelle indicate dall’art.4, comma 3; 

- abbiano fatto pervenire l’istanza di partecipazione oltre il termine previsto dall’art.4, comma 1; 

L’Amministrazione effettuerà, ai sensi della normativa vigente, idonei controlli sulla veridicità delle 

dichiarazioni rese dai candidati. Qualora detti controlli dovessero accertare la falsità delle 

dichiarazioni rese in autodichiarazione nella domanda di partecipazione, il candidato verrà con 

mailto:segreteria.me@pec.omceo.it
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apposito provvedimento escluso dalla procedura selettiva, ai sensi dell’art.75 del DPR n.445/2000, 

con annullamento della progressione, qualora attribuita, fermo restando le conseguenze penali, civili 

e disciplinari previste dalla legge. 

 

ART.6 – CRITERI DI VALUTAZIONE 

La valutazione delle candidature per il passaggio dall’Area Assistenti all’Area Funzionari avverrà, ai 

sensi dell’art.18, comma 6, del CCNL del personale del comparto delle Funzioni Centrali triennio 

2019-2021, nonché dell’Accordo integrativo per il personale delle aree degli Operatori, degli 

Assistenti e dei Funzionari sottoscritto il 25 novembre 2024, sulla base dei seguenti criteri di 

valutazione: 

1. Esperienza maturata nell’area di provenienza: pesatura 35% 

2. Titolo di studio: pesatura 40%  

3. Competenze professionali acquisite: pesatura 25% 

 

ART.7 – ESPERIENZA MATURATA NELL’AREA DI PROVENIENZA 

Il punteggio su questo elemento di valutazione è attribuito tenendo conto degli anni di servizio, 

anche a tempo determinato o part-time, maturati presso l’Ordine Provinciale dei Medici Chirurghi e 

degli Odontoiatri di Messina o altre Amministrazioni Pubbliche di cui all’art.1, comma 2, del d. lgs. 

n.165/2001, e smi, nell’area di provenienza e nell’equivalente area del precedente sistema di 

classificazione. 

L’anzianità maturata complessiva si considera alla data del 2 dicembre 2024 (data di adozione della 

deliberazione con la quale è stata indetta la presente procedura) secondo i seguenti parametri: 2 

punti per ogni anno o frazione di anno superiore a 6 mesi. 

Le frazioni di anno sono valutate in ragione mensile considerando, come mese intero, periodi 

continuativi di giorni trenta o frazioni superiori a quindici giorni. 

 

ART.8 – TITOLO DI STUDIO 

Il punteggio massimo conseguibile per il titolo di studio è di 30 punti. 

Per il titolo di studio posseduto alla data di scadenza per la presentazione delle domande di 

partecipazione al presente avviso, sono attribuiti i seguenti punteggi: 
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 Diploma di scuola secondaria di secondo grado o di istruzione professionale: punti 20 

 Laurea breve o di primo livello ordinamentale (triennale): punti 25 

 Diploma di laurea vecchio ordinamento, Laurea specialistica o Laurea magistrale: punti 30 

In caso di pluralità di titoli, è valutato il titolo di studio più elevato posseduto dal candidato e in caso 

di più titoli della stessa tipologia si attribuiscono i medesimi punti di chi ha abbia conseguito un solo 

titolo appartenente alla stessa tipologia. 

Sono valutabili i titoli di studio stranieri purché corredati, entro la data di scadenza di presentazione 

della domanda di partecipazione al presente avviso, di riconoscimento accademico o comunque di 

conferimento dello stesso valore legale di un titolo di studio presente nell’ordinamento italiano. 

 

ART.9 - COMPETENZE PROFESSIONALI 

Le competenze professionali sono valutate sulla base della media delle valutazioni finali annuali 

conseguite per l’attività prestata nell’ultimo triennio, secondo il sistema di valutazione adottato 

dall’Amministrazione. 

Il punteggio da attribuire alle competenze professionali si ottiene calcolando la media semplice 

aritmetica, sugli ultimi tre anni, dei punteggi finali valutativi di ciascun anno. 

 

ART.10 – GRADUATORIA FINALE 

La graduatoria di merito sarà formata da una Commissione appositamente nominata secondo il 

punteggio complessivo conseguito da ciascun candidato sulla base dei criteri indicati nel presente 

avviso e verrà approvata dal Consiglio Direttivo dell’Amministrazione. 

La graduatoria avrà valore soltanto per la presente procedura senza possibilità alcuna di scorrimenti, 

salvo il caso di rinuncia del candidato utilmente classificato. In questo caso il posto verrà attribuito 

al candidato subentrante immediatamente successivo in graduatoria. 

In caso di parità di punteggio nella graduatoria finale, la progressione nell’area superiore verrà 

attribuita secondo il seguente ordine di priorità: punteggio più elevato nel criterio dell’esperienza 

maturata e, in caso di persistente parità, minore età anagrafica. 

   

ART.11 – INQUADRAMENTO IN RUOLO 
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Il candidato dichiarato vincitore sarà inquadrato nell’Area Funzionari previa stipula del relativo 

contratto individuale di lavoro secondo la decorrenza giuridica ed economica ivi prevista. 

 

ART.12 - TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679, e smi, si informa che l'Ordine Provinciale dei Medici 

Chirurghi e degli Odontoiatri di Messina si impegna a rispettare il carattere riservato delle 

informazioni fornite dal candidato. 

Il dipendente esprime il proprio consenso al trattamento dei dati personali di cui al comma 1. 

Pertanto, i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti e trattati, anche con l'uso di sistemi 

informatizzati, dall'Amministrazione per le finalità inerenti la gestione della procedura selettiva. 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini dell'accertamento del possesso e valutazione dei 

requisiti di partecipazione, pena l'esclusione dalla procedura comparativa. 

I candidati godono del diritto di accesso ai dati personali e degli altri diritti di cui agli artt.15 e 

seguenti del suddetto al suddetto Regolamento (UE) 2016/679, e smi. 

Il titolare del trattamento è il Consiglio Direttivo dell’Ordine Provinciale dei Medici Chirurghi e 

degli Odontoiatri di Messina. 

 

ART. - 13 NORME DI SALVAGUARDIA 

Le prescrizioni contenute nel presente avviso sono vincolanti per tutti coloro che sono chiamati ad 

operare nella procedura. 

L'Ordine Provinciale dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri di Messina si riserva il diritto di 

modificare, sospendere o revocare il presente avviso ovvero non dare corso alla progressione tra 

aree, senza che, in alcun caso, i candidati possano vantare diritti di sorta. 

Per quanto non espressamente previsto dal presente bando di concorso si rinvia, in quanto 

applicabili, alle vigenti norme legislative, regolamentari e contrattuali nazionali, previste per 

l'accesso al pubblico impiego. 

 
 

Messina, 3 dicembre 2024              Il Presidente 

        Dott. Giacomo CAUDO 



 

 

Allegato A 
Fac-simile della domanda 

 
 
 
 

             Al Sig. Presidente 
 dell'Ordine Provinciale dei Medici Chirurghi 
 e degli Odontoiatri di Messina 
 Via Bergamo, is.47/A 
 98124 MESSINA 
 
 
 
...l... sottoscritt...   ………................…….........................……………………................ (cognome e nome) 

nat...  a ..............……………….…….................…….................. (Prov. ..........) il ....…….................... 

codice fiscale ………………….………………….  residente in ................................……....... (Prov. ........) 

al seguente indirizzo ....................................................…….………………………............................... 

……..…………………………………………………………………………………………………………….  c.a.p. .............. 

 
C H I E D E  

 
di partecipare alla procedura valutativa tra le Aree per il passaggio di n.1 unità di personale del 
ruolo dell’Ordine Provinciale dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri di Messina dall’Area degli 
Assistenti all’Area dei Funzionari, indetta, in applicazione dell’art.18, comma 6, del CCNL del 
personale del comparto delle Funzioni Centrali triennio 2019-2021, con deliberazione del Consiglio 
Direttivo n. 322 del 2 dicembre 2024. 
Ai fini della partecipazione alla suddetta selezione comparativa, essendo a conoscenza del testo 
integrale del relativo avviso, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art.76 del d.p.r. 28 
dicembre 2000, n.445, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, il 
sottoscritto 
 

DICHIARA 
 
sotto la propria responsabilità, ai sensi degli artt.46 e 47 dello stesso d.p.r. n.445/2000, quanto 
segue in merito al possesso dei requisiti di ammissione alla procedura selettiva interna:  
 
1. di essere in possesso di tutti i requisiti indicati nell’art.3 dell’avviso;  
 
2. di avere maturato la seguente anzianità di servizio, presso l’Ordine Provinciale dei Medici 

Chirurghi e degli Odontoiatri di Messina o altre Amministrazioni Pubbliche di cui all’art.1, comma 
2, del d. lgs. n.165/2001, e smi, nell’Area degli Assistenti o nelle Aree degli Assistenti in base a 
quanto previsto dall’art.18, comma 3, del CCNL comparto Funzioni Centrali del 9 Maggio 2022 o 
in equivalenti aree di altri comparti: 

 
dal ……………………..… al ……………………..… presso ……………………..………………………..… 

con inquadramento  nell’area/categoria ………………………..……………………..… ; 

 



 

 

dal ……………………..… al ……………………..… presso ……………………..………………………..… 

con inquadramento  nell’area/categoria ………………………..……………………..… ; 

 

dal ……………………..… al ……………………..… presso ……………………..………………………..… 

con inquadramento  nell’area/categoria ………………………..……………………..… ; 

 

dal ……………………..… al ……………………..… presso ……………………..………………………..… 

con inquadramento  nell’area/categoria ………………………..……………………..… ; 

 

dal ……………………..… al ……………………..… presso ……………………..………………………..… 

con inquadramento  nell’area/categoria ………………………..……………………..… ; 

 

3. di possedere il seguente titolo di studio, utile ai fini dei criteri di selezione indicati nel bando: 

………………………..………………………………………..……………………..……………………………………………..  

conseguito/a ………………………..……………………..… il ………………………..……………………..… presso 

………………………..……………………..… 

 

Barrare tipologia titolo di studio sopra indicato 

 

o Diploma di scuola secondaria di secondo grado 

o Laurea breve di primo livello nuovo ordinamento (triennale) 

o Diploma di laurea vecchio ordinamento, laurea magistrale, laurea specialistica, laurea 

specialistica a ciclo unico 

 
DICHIARA, ALTRESÌ 

 
di consentire al trattamento dei dati personali per le finalità connesse all’espletamento della 
procedura selettiva con le modalità di cui al Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione 
delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali nonché alla libera circolazione 
di tali dati. 
 
 
Luogo e data 
 
______________________________________ 
 
     
 Firma 
     
 ______________________________  
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